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 يوما                                                             365المدة بالأيام   شهور  12المدة: 



 
 
 

 م2022للعام   الخطة الإجمالية

 المبادرات والأنشطة  البرامج المجال  
المسؤول عن  

 الإجراء 
 الميزانية المقدرة  المستهدف  المساندون 

نسبة   فترة التنفيذ 

 4 3 2 1 التنفيذ

1 
الأعمال  

 الإدارية  

استخراج التراخيص  

 اللازمة 

 استخراج التراخيص اللازمة  

الإدارة  

 التنفيذية 
مجلس  

 الإدارة

 

 

 

 

 10،000 الجمعية 

     

      ( 700استخراج رقم هوية الجمعية )

متابعة الأعمال  

 الإدارية الأخرى 

فتح حساب في التأمينات  

 الاجتماعية رقم اشتراك 
     

      مخاطبات الجهات الرسمية  

استخراج أرقام الهاتف الثابت  

 والجوال الخاصة بالتواصل 
     

      إرسال التقارير للجهات المشرفة 

      الكتروني رسمي للجمعيةفتح بريد 

      حجز نطاق الموقع الإلكتروني 

تفعيل حساب خاص للجمعية في  

 منصة العمل التطوعي 
     

الموارد   2

 البشرية 

استقطاب كفاءات  

 للجمعية

 تعيين مدير تنفيذي للجمعية 

شؤون  

 الموظفين 
 84،000 الجمعية 

     

      للجمعية تعيين محاسب  

تعيين موظفين حسب الهيكل  

 التنظيمي 
     

      متابعة شؤون الموظفين  

إتاحة الفرص   إدارة التطوع 3

التطوعية وتطوير  

 المتطوعين

فتح حساب للجمعية في منصة  

 التطوع 
مسؤول  

 التطوع 
 9،000 أفراد المجتمع 

     

      المنصة إتاحة الفرص التطوعية على 



 توجيه وإدارة المتطوعين 

مجلس  

 الإدارة

     

      متابعة إدارة التطوع  

 الإدارة المالية 4
فتح الحسابات  

 البنكية

 تجهيز متطلبات فتح حسابات بنكية 

 5،000 الجمعية  الإدارة المالية 

     

متطلبات الموافقة على فتح  

 الحسابات 
     

      فتح حسابات بنكية 

5 
البرامج  

 والمشاريع  

مشروع الدعم  

 الفني

الجمعيات   إدارة المشاريع  إعداد المشروع  

 الخيرية 
20،000 

     

      الإعلام  تسويق المشروع 

برنامج اللقاءات  

 الشهرية 

 قائمة اللقاءات الشهرية 

 إدارة المشاريع 

 120،000 أفراد المجتمع 

     

      اعتماد اللقاءات الشهرية  

      تنفيذ اللقاءات الشهرية 

      استبيان اللقاءات الشهرية 

معسكر القصيم  

 التقني

 اعتماد إقامة المعسكر 

 60،000 أفراد المجتمع 

     

      تعيين لجنة علمية للمعسكر 

 تنفيذ أنشطة المعسكر 

مجلس  

 الإدارة

     

      تقارير المتابعة والتنفيذ للمقر 

4 
تنمية الموارد  

 المالية

تأسيس وحدة تنمية  

 الموارد المالية 

 تنظيم أعمال تنمية الموارد 
المدير  

 التنفيذي 

إيرادات  

 الجمعية 
20،000 

     

 إعداد وتطوير محتوى المشاريع 

 الموارد المالية 

     

      إعداد وتنفيذ خطة الموارد المالية

      تنظيم حملات لتنمية الإيرادات 

      متابعة خطة الموارد المالية

5 

تسويق  

أنشطة  

 الجمعية

التوعية والتثقيف  

في وسائل التواصل  

 الاجتماعي 

 الاعلام  إعداد خطة تسويقية للنشر  

 40،000 المجتمع 

     

      الموارد   تغذية وسائل التواصل الاجتماعي 

تصميم بروشورات توعوية  

 للمجتمع 
      الاعلام 



 

 

 متابعة برنامج التوعية والتثقيف 
المدير  

 التنفيذي 
     

6 
بناء الشراكات  

 المجتمعية

الشراكات  

المجتمعية مع  

 الجهات ذات العلاقة 

عقد الشراكات مع الجهات ذات  

 العلاقة 
إدارة العلاقات  

 والإعلام 

الجهات ذات  

 العلاقة 
50000 

     

      المشاركة في الفعاليات والمعارض 

تبني المشاريع والأعمال ذات  

 العلاقة 
     


